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Projektassistenz (m/w/d) im Bereich Kundendienst

Beschreibung
Wir suchen Dich!

Du hast eine abgeschlossene Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbar und
hast Erfahrung im Bereich der Elektro- und Gebaudetechnik?

Dann bist Du bei uns genau richtig!

Die PLD Light Design GmbH & Co. KG ist ein etabliertes Elekiro- &
Gebéaudetechnik Unternehmen mit einem dynamischen Team von Uber 70
Mitarbeitern. Wir haben uns als Ziel gesetzt, jeden Tag das Beste flr unsere Firma,
unsere Kunden und unser Team zu geben.

Wir lieben die Spannung! Treu unserem Leitspruch erfiillen wir jeden Tag tolle
Aufgaben fiir Wohnbaugesellschaften, Privat- & Gewerbekunden.

Neue Herausforderungen nehmen wir entschlossen und mit einer positiven
Einstellung entgegen. Wenn es notwendig ist, sind wir auch zu Stelle, wenn andere
schon langst Feierabend machen oder sich ausruhen.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Aligemeine Sachbearbeitung und Auftragsabwicklung von
Kundendienstauftrdgen

e Erstellung von Angeboten und Rechnungen in unserem ERP-System

e Kommunikation und Korrespondenz mit Kunden und auBenstehenden
Gewerken

e Entlastung der verantwortlichen Projektleiter durch administrative und
organisatorische Unterstltzung

¢ Eigentverantwortliche Bearbeitung administrativer Aufgaben als
Unterstltzung der Projektarbeit

Qualifikationen / Anforderungen

* Erfolgreich absolvierte Ausbildung im Kaufméannischen Bereich oder
vergleichbare Qualifikationen idealerweise mit Elektrokenntnissen

e Strukturierte, selbststéandige und sorgfaltige Arbeitsweise

e Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

» Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

* Gute MS-Office Kenntnisse

e Lernbereitschaft

Leistungen der Anstellung

¢ Pinktlicher tberdurchschnittlicher Lohn
¢ Abwechslungsreiche und anspruchsvolle Téatigkeit

PLD Light Desigh GMBH & Co. KG

Arbeitgeber
PLD Light Design GMBH & Co. KG

Start Anstellung
Sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Arbeitsort
Grabbengasse 3,
Schwébisch Gmiind

73527,

Arbeitszeiten
07.00 - 16.00 flexibel

Veroffentlichungsdatum
16. Juni 2023

Ihr Experte fiir Elektro- und Gebaudetechnik
https://www.pld-lightdesign.de



e Mitarbeit in einem erfahrenen Team

Berufliche Entwicklungsmdglichkeiten

¢ RegelmaBige Weiterbildungen

¢ RegelmaBige Firmenevents

¢ Unbefristeter Arbeitsvertrag

¢ Verschiedene Mitarbeiterrabatte und Job-Rad

¢ Vermdgenswirksamen Leistungen und betrieblicher Altersvorsorge
e Betriebliche Unfallversicherung...und noch vieles mehr

Kontakte
Du bist neugierig was Dich sonst noch erwartet?

Fir erste Fragen stehen wir gerne zur Verfligung: bewerbung@pld-lightdesign.de

Wir freuen uns auf Dich!

JETZT BEWERBEN

PLD Light Desigh GMBH & Co. KG Ihr Experte fur Elektro- und Geb&dudetechnik
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